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УТВЕРЖДАЮ 

Ректор  ПСПбГМУ им. И.П. Павлова 

 

_________________________С.Ф. Багненко 

 

«_____»__________________20___год 

 
 

СВОДНЫЙ ПЛАН ВЫПУСКА БЛАНОЧНОЙ  

И НОРМАТИВНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ УЧЕБНЫЕ БЛАНКИ 
 

Учебные бланки для бюджета 
 

Учебная часть 

 
                                

№ 

Наш 
№ Название подразделения Наименование 

Тираж 
(экз.) 

Кол-во 
форм 

Кол-во 
краско-

прогонов 

Фор
ма 

1.   Учебная часть Методические указания и отчет студентов 1курса 800 4 3 200  

2.   Методические указания и отчет студентов 2 курса 800 4 3 200  

3.   Методические указания и отчет студентов 3 курса 500 10 5 000  

4.   Методические указания и отчет студентов 4 курса 700 14 9 800  

5.   Методические указания и отчет студентов 5 курса 500 8 4 000  

6.   Договор 250 1 250  

7.   Отчет о выполнении учебно-педагогической нагрузке  
за учебный год 

1 000 1 1 000  

8.   Дневник по производственной практике студента 
педиатрического ф-та 1 курса 

55 10 550  

9.   Дневник по производственной практике студента 
педиатрического ф-та 2 курса 

40 10 400  

10.   Дневник по производственной практике студента 
педиатрического ф-та 3 курса 

40 10 400  

11.   Дневник по производственной практике студента 
педиатрического ф-та 5 курса 
 

30 10 300  
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12.   Дневник по производственной практике стоматологического 
факультета (100 шт. реализация через киоск) 

400 10 4 000  

13.   Направление на производственную практику стомат. 
факультета 

1 000 1 500  

14.   Направление на производственную практику лечебного 
факультета 

500 1 250  

15.   Приказы на осенней сессии, летней сессии и вне 
экзаменационной сессии 

3 шт. 
по  

60 экз. 

20 3 600  

16.   Элективы на учебный год 60 20 1 200  

17. и  Индивидуальные планы преподавателей  3 000 15 45 000  

18.   Тестовые задания междисциплинарного экзамен (6 курс) 8 500 1 8 500  

19.   Бланки ответов 6 курса 500 1 500  

20.   Тестовые задания междисциплинарного экзамен (3 курс) 300 1 300  

21.   Тестовые задания междисциплинарного экзамен (5 курс) 400 1 400  

22.   Бланки ответов 5 курса 400 1 400  

23.   Программа конференции для врачей общей практики 300 12 3 600  

24.   Программа рабочего совещания 100 1 100  

25.   Командировочные удостоверения 500 1 500  

26.   Распоряжения 450 1 450  

27.   Служебные записки 500 1 500  

28.   Анкетирование студентов 1 000 1 1 000  

29.   Допуск на посещение занятий 10 000 1 1 250  

30.   Допуск на пересдачу зачета/экзамена 2 000 1 250  

31.   Заявление на пересдачу 5 000 1 2 500  

32.   Протокол № 1 леч. фак-т 1 000 1 1 000  

33.   Протокол № 2 леч. фак-т 600 1 600  

34.   Протокол № 3 леч. фак-т 1 700 1 1 700  

35.   Протокол № 4 леч. фак-т 600 1 600  

36.   Протокол № 1 стомат. фак-т 400 1 400  

37.   Протокол № 2 стомат. фак-т 400 1 400  

38.   Протокол № 3 стомат. фак-т 1 000 1 1 000  

39.   Протокол № 4 стомат. фак-т 400 1 400  

40.   Анкета на выпуск леч. фак-т 600 1 600  

41.   Анкета на выпуск стомат. фак-т 400 1 400  
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42.   Бумага и бланки для снятия копий протоколов и бланков 
ответа междисциплинарного экзамена 

2 000 1 2 000  

ИТОГО: 48 905 185 112 000  

  

43.   Деканат 
последипломного 

образования 

Личный листок по учету кадров 700 1 700  

44.   Аттестационный лист врача интерна 530 2 1 060  

45.   Протокол экзамена по окончании интернатуры 530 2 1 060  

46.   Протокол вступительных испытаний для ординаторов 400 1 400  

47.   Протокол вступительных испытаний для интернов 1 200 1 1 200  

48.   Аттестационный лист клинического ординатора 300 2 600  

49.   Протокол квалифицированного экзамена 700 1 700  

50.   Обходной лист 700 1 700  

51.   Дневник интерна по терапии 100 24 2 400  

52.   Дневник интерна по акушерству 30 24 720  

53.   Дневник интерна по травматологии и ортопедии 20 24 480  

54.   Дневник интерна по анестезиологии 30 24 720  

55.   Дневник работы по офтальмологии 20 24  480  

56.   Дневник работы по психиатрии 16 24  384  

57.   Дневник работы по клинической лабораторной диагностике 15 24  360  

58.   Дневник работы интерна по дерматовенерологии  23 24 552  

59.   Дневник интерна по оториноларингологии 12 24 288  

60.   Дневник работы интерна по неврологии 25 24 576  

61.   Дневник интерна по педиатрии 15 24 360  

62.   Дневник работы по стоматологии 180 24  4 320  

63.   Вкладыш к дневнику работы по стоматологии 180 24  4 320  

ИТОГО: 5 726 323 22 380  

  

64.   Отдел кадров 

обучающихся 

Журнал посещения занятий 10 000 4 40 000  

65.   Листок учета кадров 1 000 4 4 000  

66.   Увольнительный листок 2 000 1 1 000  

67.   Свидетельство 1 000 10  10 000  

68.   Лицензия 1 000 14 14 000  

ИТОГО: 15 000 33 69 000  
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69.   Приемная комиссия Опись личного дела 10 000 1 10 000  

70.   Правила приема на 2013 год 50 24 1 200  

71.   Договор на контрактную форму обучения с обучающимся 4 000 2 8 000  

72.   Договор на контрактную форму обучения с законным 
представителем 

6 000 2 12 000  

73.   Договор на контрактную форму с организацией 1 000 2 2 000  

74.   Заявление о смене приоритетов 3 000 1 1 500  

75.   Экзаменационный лист 05-1 5 000 2 10 000  

76.   Экзаменационный лист 05-2 1 000 2 2 000  

77.   Извещение для допуска к экзаменам 1 000 1 1 000  

78.   Титульный лист работы по русскому языку 300 1 300  

79.   Титульный лист работы по химии 400 1 400  

80.   Титульный лист работы по биологии 300 1 300  

81.   Титульный лист работы по математике 100 1 100  

82.   Лист устного ответа на вступительном испытании 1 000 2 2 000  

83.   Заявление о возврате документов 2 000 1 2 000  

84.   Справка об оценках 200 1 100  

85.   Извещение о зачислении 600 1 300  

86.   Лист письменной работы чистовой вариант (черный) 500 4 2 000  

87.   Лист письменной работы черновой вариант (синий) 500 4 2 000  

ИТОГО: 36 950 53 57 200  

  

88.   Кафедра акушерства  

и гинекологии 
 

«Дневник производственной практики по акушерству  
студента 4 курса» 

500 26 13 000  

89.   «Дневник производственной практики по акушерству и 
гинекологии для студентов 6 курса» 

200 25 5 000  

90.   Бланк направлений на практику 500 2 1 000  

ИТОГО: 1 200 53 19 000  

  

91.   Кафедра гигиены с 

экологией 

Бланки (форма 1) 5 000 1 2 500  

92.   Бланки (форма 2) 15 000 1 3 750  

ИТОГО: 20 000 2 6 250  
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93.   Кафедра клинической 
анатомии и 

оперативной хирургии 

Бланк тестового контроля знаний студентов 1-2 курсов 500 1 500  

94.   Бланки учета бально-рейтинговых показателей 600 1 600  

95.   Бланки подачи сведений о пропущенных и отработанных 
занятий 

500 1 500  

ИТОГО: 1 600 3 1 600  

  

96.   Кафедра общ. здоровья  
и здравоохранения 

Лист нетрудоспособности  4 500 2 9 000  

97.   Талон амбулаторного пациента 1 500 1 1 500  

98.   Статистическая карта 1 500 2 3 000  

99.   Медицинское свидетельство 1 500 1 1 500  

100.   Карты изучения 30 000 1 30 000  

ИТОГО: 39 000 7 45 000  

  

101.   Кафедра патанатомии Альбом для практической работы 700 55 38 500  

ИТОГО: 700 55 38 500  

  

102.   Кафедра 

патофизиологии 

Бланк тестов для 2, 3, 5, 6 курсов 1 500 1 1 500  

ИТОГО: 1 500 1 1 500  

  

103.   Проректор по 

воспитательной работе 

Грамоты цветные 10 000 1 10 000  

104.   Дипломы цветные 10 000 1 10 000  

105.   Благодарности цветные 10 000 1 10 000  

106.   Афиши цветные А4 20 000 1 20 000  

107.   Афиши черно-белые А4 10 000 1 10 000  

108.   Афиши цветные А3 20 000 1 20 000  

109.   Афиши черно-белые А3 20 000 1 20 000  

110.   Пригласительные билеты А8 15 000 1 1 850  

111.   Пригласительные открытки А8 15 000 1 1 850  

112.   Информационные буклеты цветные А5 10 000 8 80 000  

113.   Раздаточный материал А4 (ч/б) – анкеты, программа 
мероприятий 

15 000 1 15 000  

ИТОГО: 125 000 18 198 700  
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114.   Кафедра общей и 
клинической психиатрии  

 

Бланки теста – исследование внимания 1 400 2 2 800  

115.   Тесты для проведения промежуточного тестирования 
(1 и 2 вариант) 

700 – 1 вар. 
700 – 2 вар. 

2 2 800  

116.   Бланки теста – Рея-Остерица 200 2 400  

117.   Бланки теста на зрительно-моторную координацию  
в количестве 

200 2 400  

ИТОГО: 3 200 8 6 400  

  

118.   Совет СНО 

 

Информационный постер к конференции «Актуальные 
вопросы экспериментальной и клинической медицины – 
2015» (Месячник СНО), цветной 

12 4 48  

119.   Информационный «Программы международных стажировок 
для студентов СПбГМУ», цветной 

5 4 20  

120.   Информационный постер к весенней сессии «Школы 
Молодого Ученого», цветной 

12 4 48  

121.   Информационный постер для кафедральных  СНО «СНО 
Первого Меда», цветной 

120 4 480  

122.   Информационный постер к открытой презентации программ 
международных стажировок IFMSA, цветной 

12 4 48  

123.   Информационный постер к осенней сессии «Школы 
Молодого Ученого», цветной 

12 4 48  

124.   Информационный постер к VI Международному 
Молодежному Медицинскому Конгрессу 

50 4 200  

ИТОГО: 223 28 892  

  

125.   Кафедра 

терапевтической 

стоматологии  

Аттестационный лист 500 1 500  

126.   Медкарта стоматологического больного  1 000 1 500  

127.   Приложение к мед.карте 1 000 1 1 000  

128.   Журнал посещения занятий 500 4 2 000  

129.   Бланк учета БРС 500 1 500  

130.   Учетная карта 500 4 2 000  

ИТОГО: 4 000 12 6 500  

  

131.   Кафедра фармакологии Рецептурные бланки для учебного процесса 10 000 1 5 000  

ИТОГО: 10 000 1 5 000  
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132.   Кафедра физического 
воспитания и здоровья 

Грамоты на бланках для награждения победителей 
студенческих соревнований 

500 1 500  

133.   Бланки «Заявка на участие в соревнованиях» 100 100 10 000  

134.   Бланки «Отчет об участии в соревнованиях» 100 100 10 000  

135.   Бланки «Протокол соревнований» 100 100 10 000  

136.   «Журнал учета работы по физическому воспитанию» 25 264 6 600  

ИТОГО: 825 565 37 100  

  

137.   Факультет довузовского 

образования 

Бланки для проведения Олимпиады  школьников по биологии 
и химии 

4 000 9 4 000  

ИТОГО: 4 000 9 4 000  

  

138.   Центр инновационных 

образовательных 

технологий 

Анкета слушателя цикла тематического усовершенствования 200 1 200  

139.   Заявление слушателя цикла тематического 
усовершенствования (акушерство) 

30 1 30  

140.   Заявление слушателя цикла тематического 
усовершенствования (лапароскопия) 

30 1 30  

141.   Заявление слушателя цикла тематического 
усовершенствования (неонатология) 

30 1 30  

142.   Заявление слушателя цикла тематического 
усовершенствования (реаниматология) 

20 1 20  

143.   Анкета оценки навыков сердечно-легочной реанимации 100 1 100  

144.   Журнал учета посещаемости цикла тематического 
усовершенствования (акушерство) 

15 шт.    
по 30 

листов 

2 450  

145.   Журнал учета посещаемости цикла тематического 
усовершенствования (лапороскопия) 

20 шт.    
по 30 

листов 

2 600  

146.   Журнал учета посещаемости цикла тематического 
усовершенствования (неонатология) 

10 шт.    
по 30 

листов 

2 300  

147.   Журнал учета посещаемости цикла тематического 
усовершенствования (реаниматология) 

10 шт.    
по 30 

листов 

2 300  

148.   Журнал учета посещаемости для интернов и ординаторов 100 шт.    
по 30 

2 3 000  
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листов 

149.   Анкета оценки владения практическими навыками 600 2 1 200  

ИТОГО: 1 165 18 6 250  

  

ВСЕГО бланков: 318 994 1 374 637 272 

ВСЕГО для бюджета (80%): 255 195,2 1 099,2 509 817,6 

ВСЕГО для внебюджета (20%): 63 798,8 274,8 127 454,4 
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НАУЧНЫЕ БЛАНКИ 

 

Научные бланки за счет бюджета 

 
Научная часть 

 

150.   Проректор  

по научной работе 

Экспертное заключение 500 1 250  

151.   Разрешение на публикацию 500 1 250  

152.   Направление в журнал 500 1 250  

ИТОГО: 1 500 3 750  

  

153.   Отдел НПК 

 

Справка об обучении в аспирантуре и докторантуре 100 2 200  

154.   Протоколы вступительных экзаменов 200 2 400  

155.   Аттестационный лист аспиранта 200 2 400  

156.   Аттестационный лист соискателя 100 2 200  

157.   Аттестационный лист докторанта 30 2 60  

158.   Авторефераты выпускников аспирантуры 100 10 1 000  

159.   Удостоверение аспиранта 50 1 50  

160.   Авторефераты докторских диссертаций 10 20 200  

ИТОГО: 790 41 2 510  

  

161.   Отдел по 

осуществлению 

деятельности, связанной 

с оборотом наркот. 

средств, психотропных 

в-в и их прекурсоров для 

учебных и научных целей 

Журнал регистрации операций, при которых изменяется 

количество прекурсоров наркотических средств и 

психотропных веществ (№671) 

10 экз. 

по 50 

листов 

4 1 020  

ИТОГО: 10 4 1 020  
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Нормативно-распорядительные и другие бланки университета за счет бюджета 

 

Ученый Совет 
 

162.   Ученый совет Методические рекомендации 100 32 3 200  

163.   Повестка заседания Ученого совета 1 000 1 1 000  

164.   Направление в ведущее учреждение 200 2 400  

165.   Направление оппоненту 400 2 800  

ИТОГО: 1 700 37 5 400  

 

 

 

 

Методический Совет 
 

166.    Повестка заседаний Методсовета 150 

ежеме-

сячно 

1 750  

ИТОГО: 1 500 1 750  

 

 

 

 

 

Отдел кадров 
 

167.    Почетные грамоты цветные 50 4 200  

168.    Лист формата А3 25 4 100  

ИТОГО: 75 8 300  

 

 

 

 



 54 

 

Бухгалтерия СПбГМУ 
 

169.    Акт о списании основных средств 1 000 2 2 000  

170.    Акт о списании мягкого и хоз.инвентаря 1 000 2 2 000  

171.    Акт о списании материальных запасов 1 000 2 2 000  

172.    Акт о списании групп основных средств 1 000 2 2 000  

173.    Лицевые счета (на плотной бумаге) 15 000 2 30 000  

174.    Расчетные листы 60 000 2 120 000  

175.    Переплет лицевых счетов для ун-та за 2 года 5 000 - -  

176.    Переплет лицевых счетов для клиник за 2 года 10 000 - -  

177.    Переплет лицевых счетов для студ. отдела за 3 года 5 000 - -  

ИТОГО: 99 000 12 158 000  

 

 

 

Управление по делам ГО и ЧС, экологической безопасности и охране труда 
 

178.    Приказы и распоряжения ректора на 1-2 листах, общим 

числом 200 шт. 

200 по 4 

наимено-

вания на  

8 1 600  

179.   Журналы учета занятий по ГО 120 шт. 

по 10 листов 

10 1 200  

180.   Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте 150 шт. 

по 32 листа 

32 4 800  

181.   Инструкции по охране труда 200 

по 3 

наимено-

вания 

6 1 200  

ИТОГО: 1 670 56 8 800  
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182.   Отдел собственной 
безопасности  

Бланки автомобильных пропусков на право въезда на 
территорию университетского городка на цветной бумаге 

1 300 1  1 300  

ИТОГО: 1 300 1 1 300  

  

 

 

                                                                                                    Административный  отдел 

 
183.    Фирменные бланки университета  5 000 1 5 000  

184.   Поздравительные адреса А3, плотная бумага 550 550 550  

185.   Бланки приказов  5 000 1 5 000  

186.   Бланки распоряжений 4 000 1 4 000  

187.   Информационные письма 4 000 1 4 000  

188.   Список на отправку заказных бандеролей 600 1 600  

189.   Список простой корреспонденции 600 1 600  

ИТОГО: 19 750 556 19 750  
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Фундаментальная библиотека 

 
190.    Вкладыш в формуляр 140х140 мм 5 000 4 2 500  

191.   Листы возврата 15 000 1 2 500  

192.   Формуляры книжные 66х132 мм (плотная бумага 120 гр.) 6 000 1 1 000  

193.   Формуляры читательские 140х140 мм  

(плотная бумага 160 гр.) 

6 000 4 2 000  

194.   Карточки регистрации читателей 

(плотная бумага 120 гр.) 

6 000 1 1 668  

195.   Карточки регистрации периодических изданий 75 х 125 мм 

(плотная бумага 120 гр.) 

2 000 1 334  

196.   Читательское требование 2 000 1 334  

197.   Справка об отсутствии задолженности в отделе учебной 

литературы 

1 000 1 125  

198.   Путеводитель 1 000 2 2 000  

ИТОГО: 44 000 16 12 461  
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Учебные бланки для внебюджета 
 

Иностранный деканат (выпуск за счет средств  получаемых от обучения иностранных учащихся) 
 

199.   Иностранного деканата Заявление на поступление 300 1 300  

200.   Заявление на постдипл. обучение 50 1 50  

201.   Заявление на практику  500 1 250  

202.   Заявление на сертификаты (ординаторы) 200 1 200  

203.   Направление в здравпункт 1 000 1 500  

204.   Направление в библиотеку 100 1 25  

205.   Направление на практику 250 1 250  

206.   Личная карточка 250 4 1 000  

207.   Основные положения порядка пребывания 300 1 300  

208.   Рекомендации по соблюдению правил безопасности  300 1 300  

209.   Памятка 300 1 300  

210.   Письменная работа по русскому языку 500 2 1 000  

211.   Письменная работа по химии 500 1 500  

212.   Экзаменационный тест по биологии 500 1 500  

213.   Экзаменационный лист 500 2 1 000  

214.   Зачетный лист (подготовительное отделение) 100 1 100  

215.   Аттестационный лист - ординаторы 100 2 200  

216.   Допуск на посещение занятий 1 000 1 300  

217.   Разрешение на пересдачу 1 000 1 300  

218.   Увольнительный листок 300 1 150  

219.   Договор на обучение (англоязычные студенты) 250 4 1 000  

220.   Договор на обучение (индивидуальный) 400 4 1 600  

221.   Договор постдипломники  100 4 400  

222.   Договор на обучение (подготовительное отделение) 200 4 800  

223.   Договор на обучение клинический ординатор 60 4 240  

224.   Договор на обучение интерн 60 4 240  

225.   Договор доктор-аспирант 60 4 240  

226.   Допсоглашение на изменение оплаты 40 2 80  

227.   Допсоглашение на проведение сроков обучения 40 2 80  

228.   Дневник практики 3 курс 150 10 1 500  
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229.   Дневник практики 4 курс 150 4 600  

230.   Дневник практики 5 курс 150 8 1 200  

231.    Протоколы к Госэкзаменам  1-100 
2-100 
3-300 
4-100 

4 600  

232.   Бланк ответа междисциплинарного тестового экзамена 100 1 100  

233.   Бланк иностранного деканата 700 1 700  

ИТОГО: 11 110 86 16 905  

 
234.   Деканат 

последипломного 
образования 

Личный листок по учету кадров 270 1 270  

235.   Аттестационный лист врача интерна 225 2 550  

236.   Протокол экзамена по окончании интернатуры 225 2 550  

237.   Аттестационный лист клинического ординатора 50 2 100  

238.   Протокол квалифицированного экзамена 270 1 270  

239.   Обходной лист 270 1 270  

240.   Дневник интерна по терапии 10 24 240  

241.   Дневник интерна по акушерству 5 24 120  

242.   Дневник интерна по травматологии и ортопедии 5 24 120  

243.   Дневник интерна по анестезиологии 5 24 120  

244.   Дневник работы по офтальмологии 5 24  120  

245.   Дневник работы по психиатрии 5 24  120  

246.   Дневник работы по клинической лабораторной диагностике 10 24  240  

247.   Дневник работы интерна по дерматовенерологии  7 24 168  

248.   Дневник интерна по оториноларингологии 5 24  120  

249.   Дневник работы интерна по неврологии 10 24 240  

250.   Дневник интерна по педиатрии 5 24  120  

251.   Дневник работы по стоматологии 180 24  4 320  

252.   Вкладыш к дневнику работы по стоматологии 180 24  4 320  

ИТОГО: 1 842 321 12 378  
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ВСЕГО по университету: 503 241 2 516 877 596 

ВСЕГО для бюджета: 426 490,2 1 834,2 720 858,6 

ВСЕГО для внебюджета: 76 750,8 681,8 156 737,4 
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